

《上海护理》版面费及发票管理办法

1、 适用范围及收取原则
 本办法适用于所有经本刊同行评议、专家终审录用，且同意正式刊发的论文（专家论坛栏目及部分约稿文章除外）。收取的版面费，用以覆盖同行评审、编辑加工与校对、英文摘要润色及校对、图表处理、参考文献格式标准化、在线出版、印刷发行、新媒体平台宣传推广等运营成本。
2、 收费标准 
[bookmark: _GoBack]版面费计费以排版版面及编校工作量为依据，结合正刊/增刊、刊发栏目、字符字数、图表数量、特殊排版等进行核算，基础收费标准300~800元/版面。在基础版面费之外，对于中型（1/4–1/2版面）及大型图表（1/2版面以上/跨页），酌情加收50~80元/张的图表排版加工费。
3、 缴费流程与票据管理
稿件终审录用、定稿发排后，编辑部专人核算总费，并通过投稿系统发送版面费通知至作者邮箱。所有版面费统一通过投稿系统在线支付，也支持单位公对公汇款、个人对公转账，确保资金合规可查。
（1）在线支付版面费前，作者应认真确认并填写发票抬头、接收电子发票邮箱、统一社会信用代码或纳税人识别号等信息。
（2）通过用户名登录稿件管理系统，在审理费管理中选择“在线支付”，详细填写相关信息后，系统自动跳转到在线支付页面，可选择扫码支付（微信或支付宝）、快捷支付或（个人/企业）网银支付。
银行转账信息：
名称：上海市护理学会
开户行：工行上海市静安寺支行
账号：1001255309014466368
备注：汇款人姓名+稿号 
（3）作者付费后可登录系统在“作者中心”的“发票管理”一栏内在线申请下载开票。由于财务结算规定，一般每月27日之后的付款需次月方可申请电子发票。
4、 权益保障
（1）付款期限：一般为录用后2-4周，若延迟到账，需主动联系编辑部协商宽限。超过1个月未收到缴费者，默认为放弃在我刊刊发。
（2）撤稿与退款：因编辑部责任导致论文退稿则全额退还版面费；因学术不端撤稿或已进入排版编校阶段因作者个人原因撤稿，则不予退款。
（3）发票：若作者发现发票信息错误，需在收到电子发票后1周内与编辑部联系重开发票。
